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Art. 3. Unitatile de invatamant preuniversitar se organizeaza si functioneazad independent de
orice ingerinte politice sau religioase, in incinta acestora fiind interzise crearea si functionarea oricaror
formatiuni politice, organizarea si desfasurarea activitatilor de naturd politica si prozelitism religios,
precum si orice forma de activitate care incalca normele de conduita morald si conviefuire sociald, care
pun in pericol sdndtatea si integritatea fizicd si psihica a elevilor, a personalului didactic si
administrativ/nedidactic.
1)Unitdtile de invatamant preuniversitar se organizeaza si functioneaza pe baza principiilor stabilite in
conformitate cu Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/04.07.2023.

2) Organizarea si functionarea unitatilor de invatamant preuniversitar se realizeaza in baza principiului
echititii, conform céruia accesul la invitare se realizeaza fara discriminare si a principiului incluziunii
sociale, asigurdnd egalitatea de sanse pentru toti beneficiarii educatiei.

(3) Unitatile de invatamant preuniversitar vor asigura respectarea principiului garantarii identitatii
culturale a tuturor cetétenilor romani si a dialogului intercultural.

(4) Organizarea si functionarea unitatilor de invatamant preuniversitar se realizeaza in conformitate cu
principiul calitatii, in bazd caruia activititile de educatie se realizeaza prin raportare la standardele de
referinta aprobate si la bune practici recunoscute la nivel national si international.

Art. 4. Regulamentul intern al Scolii Gimnaziale ”Decebal” Cricau este elaborat in temeiul
prezentului regulament, al Metodologiei cadru de organizare si functionare a consiliului de
administratie din unititile de invatimant preuniversitar si al legilor care reglementeaza drepturile si
obligatiile beneficiarilor primari ai educatiei si ale personalului din unititile de invatamant

preuniversitar.

CAPITOLUL II
PROGRAMUL DE FUNCTIONARE AL $SCOLII

Art. 5. Programul cursurilor zilnice pentru elevi se desfasoara :
-8.30-15.30- Scolii Gimnaziale "Decebal” Cricédu
-8.30-13.30- GPN Tibru, Craiva
-8.30-13.30- GPN Cricéau
Art. 6. Prezenta directorului in unitate este zilnic intre orele 8.00-14.00, in functie de orarul

scolii si activitdtile manageriale.
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-prin intermediul serviciului Politiei Locale si a camerelor de supraveghere;

Art. 12. Accesul in gcoald al elevilor, intregului personal al scolii, parintilor si al altor persoane,
se face prin doud intrdri, intrarea elevilor aflatd sub supravegherea personalului nedidactic si
profesorilor de serviciu.

Art. 13. Elevii, parintii si alte persoane care intrd in scoala dupd ora 8.30 sunt consemnate in
REGISTRUL DE ACCES iN UNITATE, pe baza carnetului de elev, buletinului sau legitimatiei (pe
perioada pandemiei, doar in cazuri exceptionale se poate intra in unitatea de invatamant).

Art. 14. Conducerea unitatii de invatimant va tine legatura cu organele de politie, jandarmerie,
iar in situagiile speciale va solicita sprijinul necesar.

Art.15. In conformitate cu OUG 195/2002 se impune desfasurarea in mod corespunzitor a
orelor de educatie rutiera.

Art.16. in conformitate cu OMTCT nr.1892/2006 unitatea efectueaza transport rutier in cont
propriu.

Art.17. In cazul in care in unitatea de invatamant se produc evenimente grave, conducerca
scolii sau oricare persoand care ia cunostintd despre eveniment are obligatia sd informeze imediat
Inspectoratul Scolar Judetean Alba si organele abilitate.

Art.18. Conducerea unitétii de invafimant are obligatia sd inainteze Inspectoratului Scolar
Judetean Alba un raport lunar cu privire la starea disciplinei in incinta unitatii scolare, in baza unei
analize realizate cu dirigingii si comitetele de parinti, precum si a modului in care s-a desfasurat
colaborarea cu organele de politie.

Art.19. La nivelul unitatii de invatamant, Regulamentul intern se va reactualiza in conformitate
cu prezentul Regulament cadru si se va intocmi Planul de masuri pentru intérirea sigurantei civice in
incinta unitégilor de invatamant. Acest regulament propriu va fi dezbatut si aprobat de catre Consiliul
Profesoral cu consultarea Consiliului reprezentativ al parintilor.

Art. 20. Serviciul pe scoala are caracter obligatoriu pentru toate cadrele didactice;

Art. 21. Serviciul pe scoald va fi suplimentat, la nevoie, si de sofer;

Art. 22. Supravegherea elevilor la intrarea si iesirea din scoala va fi asiguratd de catre
profesorul de serviciu/invatatorul de serviciu de la parter, conform graficului de serviciu stabilit zilnic

pe scoala;
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Profesorul de serviciu supravegheaza starea de disciplind a elevilor in timpul pauzelor, intervine
in cazul in care sunt abateri disciplinare sau evenimente deosebite, pe care le consemneaza
ulterior in procesul verbal.

Controleaza starea de curdfenie si respectarea normelor de igiend din scoald si asigurd ordinea si
curdfenia in curtea scolii, cu ajutorul elevilor de serviciu si al femeilor de serviciu.

La solicitarea elevilor de serviciu pe scoala, profesorul de serviciu oferad informatiile necesare
persoanelor striaine (parinti, rude s.a.) intrate in scoala.

Profesorul de serviciu, cu acordul directorului, permite claselor la care in ultima ord nu este
prezent profesorul, din diverse motive, sa paraseasca unitatea scolara.

Profesorul de serviciu impreund cu secretarul unitatii, coordoneaza intreaga activitate din scoala
in absenta directorului, avand dreptul sd dea dispozitii personalului de intretinere pentru a
remedia problemele aparute.

Asigura necesarul de cretd;

Profesorul de serviciu consemneazd in registrul special de procese verbale evenimentele
deosebite care se petrec in perioada desfasuririi serviciului sau.

Cel putin un profesor de serviciu pleaca din scoala ultimul, dupa ce s-a asigurat cd toti elevii au
pardsit curtea scolii si cd nimic deosebit nu se petrece in incinta scolii, celelalte cadre didactice
pot pdrasii incinta scolii dupa a 5-a ora de curs.

Controleaza punctualitatea prezentdrii elevilor la cursuri si, prin sondaj, insigna si carnetul de
elev; ia masuri regulamentare in cazul constatarii unor nereguli;

la masurile necesare in cazul aparitiei unor abateri disciplinare ale elevilor si, in cazuri grave,
anuntd conducerea scolii;

Urmareste respectarea intocmai a Regulamentului de ordine interioard,

Informeazéd secretarul/conducerea scolii in cazul aparifiei unor defectiuni sau stricaciuni prin
consemnarea lor in registrul special cu aceasta destinatie;

Supravegheaza pardsirea cladirii in cazul unui incendiu sau a unui exercitiu de evacuare, situatii
anuntate prin semnale sonore (soneria scolii: 3 semnale lungi sau 1 semnal lung);

Interzic intrarea elevilor si a persoanelor strdine in cancelarie;

Activitatea si-o desfisoarid in mijlocul elevilor in pauze;

Mobilizeaza personalul muncitor la intretinerea si curdtenia scolii (spatiilor de invatamant);

Interzice desfasurarea in scoald a unor activitati nespecifice si neadmise in scoala;
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o Resurse umane;

o Dezvoltare si relatii comunitare;

o Resurse materiale si financiare;
Numeste sefii comisiilor/ grupurilor de lucru/ consiliilor, stabileste dirigingii si aproba
constituirea catedrelor, numeste prin decizie secretarul Consiliului de administratie si a
Consiliului profesoral si membrii comisiei paritare din partea sindicatului si patronatului;
Semneaza actele de studii si raspunde de corectitudinea completarii acestora si a celorlalte
documente scolare (cataloage, foi matricole, carti munca, etc.)
Asigura colaborarea cu comitetul de parinti, stabileste intalnirile cu parintii pe unitate si clase;
Obligatia ca norma de predare 44% respectiv 8 ore, din norma de 18 ore sdptidménale;
Aproba invoirile si concediile legale si fara platd a angajatilor;
Este membru a comisiei paritare;
Programeaza si tine evidenta concediilor de odihna cu consultarea liderului sindical;
Aprobad graficul serviciului pe scoald al personalului didactic si al elevilor;
Numeste prin decizie componenta comisiilor pentru examenele de corigente;
Atribuie prin decizie internd orele de curs rimase ncocupate;
Aprobd motivarea absentelor elevilor pe baza certificatelor avizate de medicul de familie
precum si a cererilor personale, motivate, ale parintilor;
Raspunde de difuzarea manualelor scolare;
Coordoneazd organizarea pregatirii suplimentare a elevilor prin meditatii si consultatii,
organizarea si desfasurarea recapitularii finale;
Este seful comisiei de acordare a burselor, rechizitelor scolare si a ajutoarelor sociale;
Controleaza ritmicitatea notérii, a parcurgerii materiei si frecventa la ore;
Urmareste aplicarea si respectarea dispozitiilor legate de salarizarea drepturilor personalului
didactic si administrativ;
la masuri pentru efectuarea lucrarilor de reparatii curente, capitale precum si a materialului
deteriorat;
Repartizeaza sarcini intregului personal in subordine, in functie de nevoile institutiei si de

obligatiile legate de munca.
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Art. 36. Profesorul sau invatatorul de serviciu pe scoald este obligat sa ducad la indeplinire
atributiile prezentate.

Art. 37. Cadrele didactice trebuie sa respecte programul de lucru stabilit prin orarul scolii,
astfel incét intrarea si iesirea de la ore si se faca imediat dupa ce s-a sunat, utilizandu-se integral si
eficient cele 45 — 50 minute ale lectiei.

Art. 38. Cadrele didactice sunt obligate sa nu absenteze nemotivat nici sa paraseasci orele de
curs fara aprobarea conducerii scolii $i sd anunte urgent conducerea scolii in cazul aparitiei unor situatii
neprevazute care impun absenta de la scoala.

Art. 39. Cadrele didactice trebuie sd aiba o {inutd si o comportare ireprosabila in relatiile cu
colegii, intreg personalul scolii, elevii si parintii acestora.

Art. 40. Le este interzis cadrelor didactice sa aplice pedepse corporale elevilor ori si agreseze
verbal sau fizic elevii sau alte persoane din scoala.

Art. 41. Cadrele didactice sunt obligate :

- sa consemneze zilnic in condica de prezenta tema lectiilor conform planificarii si orarului;

- sdrealizeze integral orele de predare la clasa ;

- sé foloseasca intensiv materialul didactic, mijloacele audio-video, aparatele si instrumentele de
lucru precum si lucrdrile practice prevazute (experiente, demonstratii practice, lucriri de
laborator);

- sd evalueze rezultatele activitatii scolare:

- evaluarea initiald (predictivd sau de pornire), realizatd la inceputul demersurilor
instructiv-educative, pentru a stabili nivelul la care se situeaza elevii

- evaluarea formativ-continud (de progres), care insoteste intregul parcurs didactic,
organizand verificari sistematice in randul tuturor elevilor din toatd materia;

- evaluarea sumativ-cumulativd (finald), care se realizeaza de obicei, la sfarsitul unei
perioade mai lungi de instruire;

- s evalueze ritmic nivelul de pregatire a elevului in raport cu numarul de ore prevazut in planul
de invatdmant, incheierea situatiei scolare a elevilor ;

Art. 42. Participarea la sedintele consiliului profesoral este obligatorie pentru toate cadrele
didactice care au norma de baza in unitatea noastrd scolard, absenta nemotivata de la mai mult de trei

sedinte ale consiliului profesoral se considerd abatere disciplinard si se sanctioneazd cu diminuarea

calificativului anual la Bine.
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- Rezultate deosebite obtinute de elevi la concursuri si activitati extrascolare;
- Gradul de implicare in activitati organizate pentru promovarea imaginii scolii.

Art. 52. Toate cadrele didactice au obligatia de a prezenta la inceputul anului scolar, cel tarziu
dupa a doua siptiména de scoald, carnetul de sanatate vizat la zi. Pentru cadrele didactice care au cel
putin o jumitate de norma in unitatea noastrd li se vor asigura serviciile medicale, gratuit, prin
asigurarea prezentei la scoala a medicilor specialisti cu care unitatea scolard are incheiate contracte de
colaborare.

Art. 53. Detalierea atributiilor, sarcinilor, competentelor si responsabilitatilor cadrelor didactice
se realizeaza in fisa postului.

Art. 54. Cadrele didactice care incalca prevederile prezentului regulament, cat si prevederile
Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar pot primi
urmatoarele sanctiuni :

- Atentionare verbala individuala;

- Observatie scrisd;

- Punerea in discutie in cadrul Comisiei de disciplini;

- Avertisment insotit de diminuarea calificativului;

- Diminuarea salariului de baza, cumulat, cdnd este cazul, cu indemnizatia de conducere, de indrumare
si de control, cu pana la 15% pe o perioada de 1-6 luni;

- Suspendarea, pe o perioada de pand la 3 ani, a dreptului de inscriere la un concurs pentru ocuparea
unei functii didactice superioare, sau pentru obtinerea gradelor didactice, ori a unei functii de
conducere, de indrumare si control;

- Destituirea din functia de conducere, de indrumare si de control din invatdmant;

- Desfacerea disciplinara a contractului de munca.

Art. 55. DIRIGINTELE CLASEI
- Isi desfasoara activitatea potrivit sarcinilor ce reies din planul managerial al unitatii, a programelor
semestriale, a obiectivelor ce decurg din programa activitdtilor educative elaborate de ME si
problemele specifice clasei.
Dirigintele indeplineste urmatoarele sarcini:
- Numeste prin consultarea elevilor seful clasei;

- Repartizeaza sarcini i organizeazi colectivul clasei;
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comportamentul elevilor in timpul activitatilor extrascolare si extracurriculare;

participarea elevilor la programe sau proiecte si implicarea acestora in activitati de voluntariat;
colaboreaza cu:

profesorii clasei si coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare
pentru informarea privind activitatea elevilor, pentru solutionarea unor situatii specifice activitatilor
scolare si pentru toate aspectele care vizeaza procesul instructiv-educativ, care-i implica pe elevi;
cabinetele de asistentd psihopedagogica, in activititi de consiliere si orientare a elevilor clasei;
directorul unitatii de invatdmant, pentru organizarea unor activitdti ale colectivului de elevi, pentru
initierea unor proiecte educationale cu elevii, pentru rezolvarea unor probleme administrative
referitoare la intretinerea si dotarea salii de clasa, inclusiv in scopul pastrérii bazei materiale, pentru
solutionarea unor probleme sau situatii deosebite, aparute in legatura cu colectivul de elevi;
asociatia si comitetul de parinti, parintii, tutorii sau sustindtori legali pentru toate aspectele care
vizeaza activitatea elevilor si evenimentele importante la care acestia participa si cu alti parteneri
implicati in activitatea educativa scolard si extrascolara;

compartimentul secretariat, pentru intocmirea documentelor scolare si a actelor de studii ale
clevilor clasei;

persoana desemnatd pentru gestionarea Sistemului de Informatii Integrat al invatamantului din
Romania (SIIIR), in vederea completirii si actualizirii datelor referitoare la elevii clasei;
informeazi:

elevii si parintii, tutorii sau sustinatorii legali, despre prevederile regulamentului de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant;

elevii si parintii, tutorii sau sustinatorii legali, cu privire la reglementérile referitoare la
examene/testari nationale si cu privire la alte documente care reglementeazd activitatea si parcursul
scolar al elevilor;

parintii, tutorii sau sustinatorii legali, despre situatia scolard, despre comportamentul elevilor,
despre frecventa acestora la ore; informarea se realizeaza in cadrul intdlnirilor cu parintii, tutorii sau
sustinatorii legali, precum si in scris, ori de cate ori este nevoie;

parintii, tutorii sau sustinatorii legali, in cazul in care elevul inregistreaza absente nemotivate;
informarea se face in scris; numarul acestora se stabileste prin regulamentul de organizare si

functionare a fiecarei unitati de invatamant.
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Profesorul documentarist este cadrul didactic care are misiuni pedagogice, culturale, de

comunicare si de gestiune, favorizand invatarea sociald si colectiva. Profesorul documentarist este

cadru didactic si nu se confundéd cu documentaristul, care este personal didactic-auxiliar.

Profesorul documentarist este responsabilul Centrului de Documentare si Informare (CDI) din

unitatea de invatamant.

Domeniile de competenti ale profesorului documentarist:

Misiunea pedagogica

Situarea CDI in sistemul de invatamant

Inscrierea proiectului CDI in proiectul scolii

Definirea CDI drept centru de resurse pluridisciplinare si multisuport

Cercetarea documentara - domeniu de competente transversale necesare exploatarii informatiei

si invétarii

Colaborarea cu echipa pedagogica din unitatea de invatamant in vederea realizarii de activitati

disciplinare si inter/transdisciplinare

Consiliere si sprijin pentru elevii in dificultate
Integrarea noilor tehnologii ale informarii si comunicarii in practicile pedagogice

Educarea elevilor in vederea dezvoltarii unei atitudini civice si a promovarii deschiderii spre

lumea contemporana

Orientare scolara si profesionald / vocationala
Implicarea in viata scolii
Misiunea culturald

Punerea in practicd a actiunilor cu caracter cultural cuprinse in proiectul scolii si in documentele

oficiale formulate de M.E.

Valorizarea culturald a patrimoniului CDI, al scolii si comunitatii locale
Activitati de lectura

Activitati audio-video

Activitati mass-media

Expozitii, vizite si intdlniri tematice, ateliere de creatie

Misiunea de comunicare

Introducerea informatiei in institutia scolara

Facilitarea circulatiei informatiei in interiorul institutiei scolare
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Art. 60. Personalul didactic auxiliar este obligat s participe la acele sedinte de consiliu
profesoral la care se discutd probleme legate de compartimentele in care isi desfisoara activitatea.

Art. 61. Personalul didactic auxiliar trebuie sd aiba o {inutd si o comportare ireprosabild in
relatiile cu cadrele didactice, elevii, parintii, personalul nedidactic al scolii, precum si cu orice persoani
din afara institutiei.

Art. 62. Personalul didactic auxiliar are obligatia de a raspunde la toate solicitdrile venite din
partea conducerii scolii, considerate de interes major pentru institutie.

Art. 63. Intregul personal didactic auxiliar are obligagia si participe la cursurile de formare,
initiate de conducerea scolii, Inspectoratul Scolar sau Casa Corpului Didactic, in conformitate cu
specializarea si compartimentul in care activeaza.

Art. 64. Intreg personalul didactic auxiliar este obligat sa pastreze confidentialitatea datelor si
informatiilor care privesc strict institutia, neficénd publice acele informatii care aduc atingere imaginii
institutiei.

Art. 65. Personalul didactic auxiliar are obligatia de a semna zilnic condicd, consemnand cu
exactitate activitatile desfasurate in ziua respectivi.

Art. 66. intreg personalul didactic auxiliar are obligatia de a prezenta la inceputul anului scolar
carnetul de s@natate vizat la zi.

Art. 67. Nerespectarea prevederilor actualului regulament, sau a prevederilor din Regulamentul
de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, cat si a sarcinilor, atributiilor si
responsabilitdtilor prevazute in fisa postului, duce automat la aplicarea urmitoarelor sanctiuni, in
functie de gravitatea si numdarul abaterilor:

- Observatie individuala verbala;
- Observatie scrisa;

- Avertisment;

- Diminuarea salariului de baza

- Desfacerea disciplinara a contractului de munca.
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Pastreazd securitatea documentelor de secretariat, diplomelor, certificatelor completate sau
necompletate, registrelor matricole. Sigiliul unitatii scolare este pastrat in conditii de securitate iar
pentru perioada cand nu este la scoala acesta este predat directorului unitétii scolare ;

Se ocupa de organizarea arhivei scolare in conformitate cu legislatia in vigoare ;

Completeaza foile matricole ;

Se ingrijeste de procurarea si pastrarea documentelor privind legislajia scolard (legi, decrete,
hotarari, ordine, regulamente, instructiuni) ;

Intocmeste si trimite, in termenele stabilite, situatiile statistice scolare ;

Intocmeste complet statele de plata (nu péana la brut) ;

intocmeste statele de platd pentru ingrijire copil pana la doi ani, pentru concediile medicale, de
maternitate, pentru burse ;

Intocmeste dosarele de pensionare de toate tipurile ;

Intocmeste contractele de munci cu suplinitorii ;

Intocmeste statele de functiuni ;

Intocmeste dosarele de burse si de ajutor ocazional ;

Intocmeste dosarele pentru rechizite scolare ;

Angajeazi personal nedidactic prin concurs ;

Pastreaza documentele privitoare la acordarea alocatiei de stat pentru copiii scolari ;

Redacteaza corespondenta scolii ;

Participd permanent la instruirile cu aceastd tematicd, organizate de inspectoratul scolar si
intocmeste situatiile solicitate de acestea ;

Utilizeaza produsele software din dotarea unititii scolare, intocmind diverse situatii necesare
procesului instructiv-educativ si a activitatilor de secretariat pe calculator ;

Se preocupa de permanenfe perfectionare si imbunatagire a pregatirii profesionale in vederea

aplicérii corecte si complete a reformei invatamantului ;

Art.69. CONTABILUL
Este subordonat directorului- ordinator tertial de credite;
Programului stabilit de director: ora 16,30-20,30;
Asigurd si raspunde de organizarea si desfasurarea activitatii financiar contabile a unitatii de

invdtdmant, in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;
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Art. 71. Personalul nedidactic are obligatia de a asigura securitatea scolilor in urmatoarele
intervale de timp: 7.00 — 8.30 si 12.30 — 16.30.

Art. 72. Personalul nedidactic asigurd igienizarea si intretinerea scolii la nivelul sectoarelor
repartizate de directorul scolii si in conformitate cu fisa postului.

Art. 73. Atributiile, sarcinile, competentele si responsabilititile personalului nedidactic sunt
cuprinse in fisa postului (asigurarea zilnicd a curafeniei sililor de clasa, a coridoarelor, a birourilor, a
curtii si spatiilor verzi apartinatoare unitaii, conform normarii postului);

Art. 74. Personalul nedidactic are obligatia:

- sa raspunda la toate solicitarile venite din partea conducerii scolii, considerate de interes major pentru

institutie;

- indeplineste functia de curier, paznic sau de serviciu la telefon cind este solicitat;

- asigurd incélzirea sélilor de clasa si a birourilor adaptandu-se la timpul anului scolar;

- intretine curd{enia geamurilor unitatii si executa lucrari de igienizare periodica, in vacante;

- asigurd si intrefine curdtenia WC-urilor i a imprejurimilor unititii;

- executd cele mai mici reparatii la mobilierul unitagii

- asigurd folosirea judicioasa a curentului electric inlaturdndu-se risipa nejustificata;

- ia masuri de prevenire si combatere a incendiilor, alarmeazi pompierii, conducerea si politia,
participa activ la stingerea si localizarea acestora cu mijloace aflate in dotare, pani la sosirea
pompierilor

Art. 75. Personalul nedidactic este obligat si aiba un comportament civilizat fata de cadrele
didactice, personalul didactic auxiliar, elevi, parinti si fatd de orice persoand care intrd in scoala,
aducand la cunostinta conducerii unitatii, a invagatorilor si dirigintilor eventualele abateri

Art. 76. Se interzice personalului nedidactic sd utilizeze baza materiald a scolii in alte scopuri
decat cele legate de interesele institutiei

Art. 77. intreg personalul nedidactic al scolii este obligat sé prezinte la inceputul anului scolar
carnetul de sanatate vizat la zi.

Art. 78. Nerespectarea prevederilor actualului regulament cat si a prevederilor din
Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, cu referire la
personalul nedidactic, atrage dupa sine urmatoarele sanctiuni, aplicate in conformitate cu Codul Muncii
si in functie de gravitatea si numairul abaterilor:

- Observatie individuala verbala;

23



SCOALA GIMNAZIALA ,DECEBAL” CRICAV
REGULAMENTUL OE ORDINE INTERIOARA, AN SCOLAR; 2023-2024

- Asigura functionarea laboratorului AEL (Verifica periodic starea tehnica a calculatoarelor, a
serverului, a tuturor componentelor hard din laborator precum si a programelor din AEL si ASM)

- Acorda asistenta tehnica profesorilor care utilizeaza laboratorul AEL

- Verifica si actualizeaza programele pentru bazele de date ale unitatii de invatamant- SITIR

- Acorda asistenta tehnica profesorilor pentru utilizare classroom

- Verifica periodic starea tehnica a calculatoarelor din unitate

- Raéspunde de functionarea Internetului din unitate

- Colaboreaza cu celelalte compartimente ale aparatului administrativ in vederea pastrarii in bune
conditii a laboratorului si a tehnicii de calcul

- Acorda sprijin in realizarea diverselor materiale promotionale pentru unitatea de invatamant

- Consultarea zilnica a casutei postale albanet si yahoo si a paginii web oficiale a ME

(http://www.edu.ro)

INVOIRI PENTRU PERSONALUL DIDACTIC, DIDACTIC AUXILIAR SI NEDIDACTIC

Art. 81. Pentru cadrele didactice invoirile pentru rezolvarea unor probleme personale nu pot si
depdseascd un numar de 30 ore intr-un an scolar. Cadrele didactice vor completa biletul de invoire in
care vor specifica numarul de ore pentru care se solicitd invoirea, clasa, disciplina, numele si
specialitatea persoanei care suplineste si unde se precizeaza ca suplinirea nu va presupune cheltuieli
suplimentare.

Art. 82. Invoirile pentru personalul didactic auxiliar si nedidactic pentru rezolvarea unor
probleme personale nu pot depidsi un numir de 30 ore anual. Invoirile se fac pe baza biletului de
invoire, depus la secretariatul unititii scolare si aprobat de directorul unititii de invatamant. La

acumularea unui numar de 8 ore de invoire se va scadea o zi de concediu de odihna legal.
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CAPITOLUL VII
TRANSPORTUL ELEVILOR CU MICROBUZUL SCOLAR

Art. 89. Este obligatorie asigurarea prezentei unui cadru didactic pe intreaga durati a deplasarii
indiferent de vérsta elevilor, in scopul supravegherii acestora si asigurarii conditiilor de securitate pe
traseele deservite pentru unitatea noastra.

Art. 90. Profesorul insofitor va instrui prescolarii si elevii ori de céte ori este cazul in legitura
cu securitatea transportului. Traseul cu statiile de imbarcare si debarcare ale elevilor a fost aprobat in
sedinfa Consiliului Profesoral. Statiile de imbarcare — debarcare precum si orcle de imbarcare —
debarcare vor fi trecute obligatoriu in foaia de parcurs a conducitorului auto ( dus si intors);

Pentru orice incident petrecut in timpul imbarcérii-debarcirii elevilor, in alte locuri decét cele
stabilite, va fi raspunzitor direct conducitorul auto sau persoana care decide acest lucru;

Numarul de prescolari/elevi transportati intr-o cursi nu poate depasi numirul locurilor
disponibile din microbuzul scolar;

Art. 91. Se interzice cu desavarsire transportul simultan al prescolarilor/elevilor si al altor
persoane care nu sunt angajagi ai scolii, in acest caz profesorul insofitor trebuie si atragi atentia
soferului cd incélcarea acestei prevederi poate duce la sanctiune;

Art. 92. Utilizarea microbuzului scolar: pot utiliza microbuzul scolar:

» Elevii Scolii Gimnaziale ,Decebal” Criciu pentru frecventarea cursurilor, pentru activitagile
scolare, extragcolare si extracurriculare;

» Cadrele didactice ale scolii pentru activititile scolare si in scopul realizarii activitatilor
extracurriculare;

» Parteneri interni si internationali implicati in proiecte educative;

vf

Personalul didactic auxiliar si nedidactic al scolii in scopul realizarii sarcinilor administrative si

de serviciu.
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Se interzice elevilor purtarea unei tinute indecente la scoald, precum : pantaloni decupati, pantaloni
scurti, rochii si fuste scurte, bluze scurte, decoltate sau decupate, tricouri sau maiouri indecente,
haine cu inscriptii ori inscrisuri de orice fel;

Se interzice elevilor purtarea parului excesiv de lung pentru bdieti, a parului vopsit ori modelat
anormal (gel, tepi, etc.);

Este interzisd purtarea cerceilor de cétre baieti ori a cerceilor excesiv de mari de citre fete;

Se interzice purtarea la scoald a podoabelor scumpe sau excesiv de mari, precum: lanfuri, margele,
bratiri metalice, inele;

Se interzice purtarea de catre elevi a pircing-urilor, tatuajelor de orice fel.

Elevii datoreaza respect cadrelor didactice, personalului administrativ si de serviciu atat in scoala cat
si in afara ei,

Elevii vinovati de deteriorarea bunurilor scolii, obiecte de inventar din clasa, coridoare, grupuri
sanitare, din alte spatii de invatamant vor plati lucrarile necesare reparatiilor, iar nota la purtare a
celor n cauzd va fi proportional cu gravitatea faptei;

in cazul in care vinovatul nu se cunoaste clasa intreaga sau clasele, dupi caz, raspund material de
stricaciunile provocate;

Pe culoarele scolii, holuri raspund de pastrarea si integritatea bunurilor colective elevii clasei
(claselor) in drept carora se afla acestea;

Elevii au obligatia séd-si indeplineasca in mod constiincios sarcinile si atributiile ce le revin ca elevi
de serviciu pe clasa si scoala.

b) pentru intrarea climatului de disciplina din scoala se impune respectarea ferma de catre
elevi a urmaétoarelor obligatii regulamentare:

Intrarea punctuald la ore; dupd inceperea orei de curs elevii sunt admisi in clasd numai cu acordul
cadrului didactic cu care are ore;

Chiar daca sunt scutiti de efort fizic elevii vor fi prezenti la orele de educatie fizica si sport;
Elevii nu au voie si intre in sala profesorali si sa stationeze in zona cancelariei;

Sa foloseasci la intrarea si la iesirea din scoald numai portile de acces pentru elevi (sa nu sara
gardul);

Sd nu fumeze, sd nu consume droguri, sa nu introducd carti, reviste si video-casete cu continut
pornografic, sd nu practice jocuri de noroc in sala de clasa si in spatiile de invatamant aferente;

Sa nu duca si sd nu aduca cataloagele la si de la sala de clasa, din si in cancelarie;
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- Sa nu se foloseasca telefoanele mobile fara acordul profesorului de serviciu/ profesorului diriginte;

Art. 95. In privinta introducerii de catre elevi a anumitor obiecte in scoald, prezentul
regulament precizeaza:
- Este interzisa introducerea bauturilor alcoolice in scoala;
- Este interzisa introducerea tigarilor, chibritelor si brichetelor in scoala;
- Este interzis fumatul in scoal3;
- Este interzisa introducerea cutitelor si altor obiecte contondente, a portului sau folosirii fira drept de
obiecte periculoase in incinta unitétii de invatamant;
- Este interzisa introducerea in scoala a materialelor pornografice;
- Este interzisd introducerea in scoala a miniplayer-elor si castilor pentru ascultat muzica;
- Se interzice introducerea in scoald a medicamentelor si altor substante, dect cele pentru uz personal
si prescrise de medic;
- Se interzice introducerea in scoald a telefoanelor mobile cu camera video sau camera foto, precum si a
oricéror aparate de mici dimensiuni care pot inregistra sau filma (smart-watch, drone, etc.) fard acordul
cadrului didactic;
- Este interzisd introducerea in scoala a materialelor de propaganda politicdi si religioasa;
- Se interzice introducerea in scoald a animalelor de orice fel, in alte scopuri decét cele didactice;
- Este interzisd reclama si comercializarea in scoald a oricaror produse, fiind exceptate cele de uz
didactic;
- Se interzice introducerea si folosirea in scoala a spray-urilor paralizante sau cu alte efecte;
- Este interzisd introducerea in scoald a unor sume mari de bani si obiecte de valoare;
- Este interzisa introducerea in scoala a obiectelor si substantelor inflamabile, a petardelor, pocnitorilor
si altor obiecte pirotehnice;

) pentru asigurarea unui climat igienico-sanitar datoria elevilor este:
- Sa nu se alerge zgomotos prin sili, holuri si coridoare, sd nu sard pe bdnci sau catedre, si nu
tranteasca pand la degradare usile;
- Sa permitd aerisirea clasei de catre elevul de serviciu pardsind in pauza mare sala de clasi;
- In incinta scolii si nu consume seminte de floarea soarelui si de bostan, gumai de mestecat;
- Sa pastreze curitenia in clasd si pe coridoare, sé foloseasca recipientele special amenajate aflate in
sala de clasd si in curtea scolii, pentru depunerea resturilor de mancare si a hartilor;

- Sia-si asigure zilnic consumul de api potabili;
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f) sarcinile elevului de serviciu pe scoala:
- Si se prezinte la ora 8,00 la scoala;
- Vor fi formate grupe de cate doi elevi din clase diferite, in ordine alfabetica;
- Suna pentru intrare si iesire la/ de la orele de curs;
- Supravegheaza intrarea si iesirea elevilor din scoal;
- Nu permite accesul elevilor pe poarta principali;
- Verificd permanent inchiderea usilor de la intrare;
- Nu permite prezenta pe holuri a elevilor in timpul orelor de curs;
- Insoteste persoanele striine la conducerea scolii, sala profesorala sau secretariat;
- Supravegheazi coridoarele scolii pe durata pauzelor;
- Instiinteaza personalul de serviciu sau conducerea scolii de eventualele evenimente care contribuie
la perturbarea desfasurarii normale a activititilor scolare;

f) abaterile de la acest regulament de ordine interioari se sanctioneazi cu Statutul
Elevului nr. 4742/10.08.2016 cu modificarile si completirile ulterioare

Art. 96. Nerespectarea regulilor privind comportamentul elevilor in scoald, cat si a celor legate
de vestimentatie, atrage dupd sine urmétoarele sanctiuni, previzute in Statutul Elevului (Capitului al
IV-lea, art. 16), aplicate in functie de gravitatea faptei si de numarul abaterilor:

Sanctiunile care se pot aplica sunt urmitoarele :

a) observatia individuala;

b) mustrare scrisa;

¢) retragerea temporara sau definitiva a bursei de merit, a bursei sociale;

d) mutarea disciplinari la o clasa paraleld din aceeasi unitate de invatimant;

Sanctiunea previzuta la lit. d. nu se aplica invatamantului primar.

Art. 97. (I)Deteriorarea bunurilor scolii de catre elevi atrage dupa sine obligativitatea repararii
bunurilor distruse sau inlocuirea imediatad a acestora, sau dupa caz, suportarea tuturor cheltuielilor
pentru inlocuirea bunurilor deteriorate (contravaloare bunuri, transport, manopera etc.).

(2) In cazul ¢ vinovatul nu se cunoaste, raspunderea materiald devine colectivi, revenind intregii

clase.

(3) Pentru distrugerea sau deteriorarea manualelor primite gratuit, elevii inlocuiesc manualul deteriorat

cu un exemplar nou sau achita contravaloarea acestuia.
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P cei cu temperaturd mai mare de 37,3°C si/sau simptomatologie specifica infectirii cu SARS-
CoV-2 (tuse, dificultati in respiratie - scurtarea respiratiei, diaree, virsaturi) sau alte boli
infecto-contagioase;

P cei confirmati cu infectie cu SARS-CoV-2, aflati in perioada de izolare la domiciliu;

v

revenirea in colectivitate a copiilor care au avut probleme de sinitate si au absentat de la scoala
se va realiza obligatoriu in baza unei adeverinte medicale, care si precizeze diagnosticul si pe
care elevul o va preda cadrului didactic de la prima ord de curs. Adeverintele vor fi inmanate
invatatorului/ dirigintelui.

P cadrele didactice, personalul didactic auxiliar si nedidactic care prezintd simptome specifice
unei afectiuni cu potential infecios (febrd, tuse, dureri de cap, dureri de gat, dificultagi de
respiratie, diaree, varsaturi) se izoleaza la domiciliu, contacteazi medicul de familie si anunta
de indatd responsabilul desemnat de conducerea unitéfii de invatimant (prof. Stiop Anca),
precum si profesorul de serviciu.

Efectuarea curiteniei si dezinfectiei

v

Curétenia se efectueazi zilnic, la inceputul si la sfarsitul activititii si ori de céte ori este nevoie.

v

Personalul care realizeazi curatenia poarta halat, mascd si manusi. Dupa curitenie se va efectua

dezinfectarea suprafetelor de lucru, a pavimentelor si a peretilor cu substante dezinfectante.

in loc de concluzie

» Ca parinte, fiindcd sunteti sursd si resursd de echilibru si rezilientd pentru copilul
dumneavoastra, ciutati sa va intériti capacitatea de adaptare la schimbare, prin:

P Optimism - cei care sunt optimisti tind sa fie si mai rezistenti, deoarece sunt mai susceptibili sd
ramana pozitivi in viitor, chiar si atunci cénd se confrunti cu obstacole aparent de netrecut.

P Altruism - cel mai rezistent dintre noi, se intoarce adesea si-i ajute pe altii atunci cind au

nevoie sd-si reducd stresul si sd-si sporeasca eficacitatea.
DREPTURILE ELEVILOR
Art. 100. Toate drepturile elevilor (drepturi educationale, drepturi de asociere si de exprimare,

drepturi sociale, alte drepturi) sunt previzute in Statutul Elevului nr. 4742/10.08.2016, capitolul al 1I-

lea, art. 6-art. 12, cu modificarile si completdrile ulterioare;
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aflata in discutie sau un reprezentant al salariatilor, iar ceilalti sunt cadre didactice care au functia
didactica cel putin egala cu cel care a sivarsit abaterea.

Art. 105. Audierea celui cercetat si verificarea apiririi acestuia sunt obligatorii. Refuzul celui
cercetat de a se prezenta la audiere, desi a fost instiingat in scris cu minimum 48 de ore, precum si de a
da declarafii scrise, se constata in proces verbal si nu impiedica finalizarea cercetirii. Cadrul didactic
are dreptul sd cunoasca toate actele cercetdrii si si-si produca probe de apdrare.

Art. 106. Sanctiunea se stabileste pe baza raportului comisiei de cercetare;

Art. 107. Sanctionarea disciplinara aplicatd unui salariat, cu exceptia desfacerii contractului
individual de munci, se consideri a nu fi luati, daca in timp de un an, dar nu mai devreme de 6 luni de
la executarea sanctiunii, conducerea unititii poate dispune, daca cel in cauzi nu a mai comis nici o
abatere in acest interval, avand o comportare bund, ca sanctiunea aplicata sa fie consideratd a nu fi
luata.

Art. 108. Orice cadru didactic care absenteaza nemotivat mai mult de 3 zile va fi sanctionat
conform prevederilor legii.

Art. 109. Orice deteriorare a mobilierului unitétii va fi imputata prin reconditionarea sau

inlocuire a obiectului de cel care a produs-o.

CAPITOLUL X
MASURI DE ORDINE INTERIOARA PENTRU iMBUNATATIREA SIGURANTEI CIVICE
iN ZONA UNITATILOR DE iNVATAMANT PREUNIVERSITAR

Art. 110. Masurile urmatoare au in vedere stabilirea regulilor de acces si realizarea securitafii
obiectivului, in scopul nlaturarii riscurilor producerii unor fapte care pot aduce atingerea integritaii si
demnitafii persoanei, avutului privat si public si vor face parte din Planul de masuri pentru intdrirea
siguranfei civice in zona unititii de invatamant .

Art. 111. Masurile intreprinse sunt urmitoarele :

a)  Accesul persoanelor si autovehiculelor in incinta unitatii de invatdmant preuniversitar se face
numai prin locul special destinat acestui scop (de reguld, o singuri intrare), pentru a permite
organizarea supravegherii acestora la intrarea si iesirea din unitatea de invafamant. Este permis
numai accesul autovehiculelor care aparfin unitatii de invagamant, salvirii, pompierilor,

politiei, salubrizarii, jandarmeriei, a personalului didactic cu ecuson, precum si a celor care
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i) Dupa terminarea orelor de program si in timpul noptii, cladirile scolare se vor incuia de citre
personalul abilitat care va verifica, in prealabil, respectarea masurilor adoptate pentru paza
contra incendiilor si sigurantei imobilului prin activarea sistemului de alarma.

Art. 112. Conducerea unitatii de invatamant va stabili atributiile profesorilor de serviciu in
legaturd cu supravegherea elevilor si insotirea, dupa caz, a persoanelor strdine, mentinerea ordinei si
disciplinei pe timpul desfasurarii programului de invatimant, pentru preintdmpinarea si semnalarea
oricarui caz de patrundere ilicita in incinta:

- va informa organele abilitate de poliie, patrula de jandarmi despre producerea unor evenimente de
~™  naturd sa afecteze ordinea publica, precum si despre prezenta nejustificatd a unor persoane in scoli
sau in imediata apropiere a acestora, la telefon 112;

- va organiza instruirea elevilor, cadrelor didactice, personalului tehnico-administrativ si parintilor
pentru cunoasterea si aplicarea prevederilor regulamentului intern;

- va asigura, impreund cu diriginii si comitetele de parinti, analize privind starea disciplinari si
masurile educative sau administrative necesare;

- va aduce la cunostinta unitatii teritoriale de politie deplasarile in grup ale elevilor organizate in alte
orage sau zone turistice, precum si activitatile cultural-sportive din sector, la care participa un numar
mare de elevi;

- va asigura conditii pentru ca, periodic, cadre ale politiei si jandarmeriei, ale centrului de prevenire si
combatere a consumului de droguri, si desfasoare activitati pentru pregatirea antiinfractionald a
elevilor si cadrelor didactice, prin prezentarea de acte normative noi apdrute si cazuri petrecute in

judetul Alba;

—

Art. 113. Pétrunderea fara drept in sediile institutiilor publice de Invi{imant preuniversitar se

pedepseste conform prevederilor legale.

CAPITOLUL XI
MASURI DE ORDINE INTERIOARA PRIVIND REDUCAREA FENOMENULUI DE
VIOLENTA IN MEDIUL $COLAR ”"SCOALA DE TOLERANTA ZERO LA VIOLENTA”

Art. 114. Se constituie la nivelul unitétii scolare grupul de actiune antibullying conform OMEC
nr. 4343/2020. Rolul grupului constd in prevenirea, identificarea si solutionarea faptelor de bullying

comise intre elevi, prin actiuni fizice, verbale, relationale si/sau cibernetice.
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